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NOTICE TELESERVICES : 
Effectuer des démarches fiscales pour un tiers 
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Objet de la notice 

Cette notice explique comment effectuer des démarches fiscales en ligne pour le compte d’un tiers. 

A qui s’adresse cette notice ? 

Cette notice s’adresse à toutes les personnes physiques souhaitant utiliser le téléservice « Vos démarches 
fiscales en ligne » pour le compte d’un tiers, comme par exemple un employé d’un office notarial qui veut 
saisir une demande d’état hypothécaire, un comptable qui veut réaliser des démarches fiscales en ligne 
pour le compte de son client ou quelqu’un qui souhaite réaliser les démarches fiscales pour une tierce 
personne. 
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Pré-requis 

Pour effectuer une démarche fiscale pour un tiers, il faut : 
- disposer de votre compte personnel  
(voir la notice « 1 - Créer mon compte personnel » pour plus d’informations) 
- être abonné au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »  
(voir la notice « 2 - S’abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »» pour plus d’informations) 
 
Avant de pouvoir suivre l’étape 3 de cette notice, l’administrateur principal / représentant légal de 
l’entreprise pour laquelle vous souhaitez effectuer des démarches fiscales en ligne doit avoir suivi la notice 
« 6 - Déléguer des services ». 
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Pour pouvoir effectuer des démarches fiscales pour un tiers 

Si vous possédez déjà d’une délégation pour le tiers, vous pouvez passer directement à 
l’étape « 5. Accéder à l’espace fiscal associé au tiers ». 
 

1. Se connecter sur http://www.impots.nc via NC Connect 

� Cliquez sur « S’identifier avec NC Connect ». 
 

 
 
� Saisir l’adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre compte 

(notice 1 « Créer mon compte personnel »).  
 

 
  
� Cliquer sur le bouton « Se connecter » 
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La page suivante est affichée : 
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2. Récupérer votre numéro de délégation 

� Cliquer sur votre nom d’utilisateur en haut à droite 
 

 
 
� Cliquer sur le lien « Voir mon profil », la page suivante est affichée : 

 

 
 

� Noter votre numéro de délégation à 7 chiffres, « 1715366 » pour l’exemple. 
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3. Demander la création d’une délégation 

� Donner ce  numéro de délégation au responsable légal de l’entreprise (qui est l’administrateur principal) 
ou à la personne pour qui vous souhaitez effectuer des démarches. 

 
� Lui indiquer de suivre la notice « 6 - Déléguer des services » pour qu’il puisse vous donner accès aux 

services en ligne pour le compte de cette entreprise. 

Effectuer une démarche fiscale pour un tiers 

4. Se connecter sur http://www.impots.nc via NC Connect 

 
 
� Saisir l’adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre compte 

(notice 1 « Créer mon compte personnel ») en cliquant sur « NC Connect »  
 

 
  
 
� Cliquer sur le bouton « Se connecter » 
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5. Accéder à l’espace fiscal associé au tiers 

La page suivante est affichée : 
 

 
 
� Cliquer sur le bouton « Effectuer des démarches », la page de recherche de tiers est affichée : 
 

 
 

Note : 
Si vous avez une délégation pour un seul tiers, le dossier de ce tiers sera directement affiché. 
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� Cliquer sur l’action « Voir » du dossier pour lequel vous souhaitez faire une démarche. 
 
Le dossier tiers est affiché : 
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6. Effectuer une démarche fiscale pour le tiers 

L’utilisateur a maintenant accès aux services (dans la colonne de gauche) qui lui ont été délégués par les 
administrateurs. 
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7. Connaitre les services que vous pouvez utiliser pour le tiers 

� Cliquer sur le lien « Gérer les délégations », la page suivante est affichée : 
 

 
 
L’utilisateur connecté est « M NEWMAN Paul » (visible en haut à droite) et est délégataire pour le tiers 
« SOCIETE X ». 
 
Pour savoir quels services cet utilisateur peut utiliser pour ce tiers, il suffit de repérer les colonnes où le 
service est activé en vert. 
 

Note :  
Il est possible de visualiser le nom complet des services attribués à un utilisateur en cliquant sur le bouton 
« Voir » de l’utilisateur. 
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� Cliquer sur le bouton « Voir »  
 
La page suivante est affichée : 
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Les autres notices 

Il existe plusieurs notices pour vous guider comme par exemple : 
- Créer mon compte personnel  
- S'abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »  
- Activer les démarches fiscales en ligne pour votre société  
- Gérer mon compte personnel 
- Effectuer une démarche fiscale en ligne pour un tiers  
- Déléguer des services 
 
Toutes ces notices sont disponibles sur la page d’accueil de http://www.impots.nc dans la rubrique « 
Notices » (menu bleu à gauche). 


