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NOTICE TELESERVICES :

Effectuer des démarches fiscales pour un tiers
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Objet de la notice

Cette notice explique comment effectuer des démarches fiscales en ligne pour le compte d’un tiers.

A qui s’adresse cette notice ?

Cette notice s’adresse a toutes les personnes physiques souhaitant utiliser le téléservice « Vos démarches
fiscales en ligne » pour le compte d’un tiers, comme par exemple un employé dun office notarial qui veut
saisir une demande d’état hypothécaire, un comptable qui veut réaliser des démarches fiscales en ligne
pour le compte de son client ou quelquun qui souhaite réaliser les démarches fiscales pour une tierce
personne.
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Pré-requis

Pour effectuer une démarche fiscale pour un tiers, il faut :

- disposer de votre compte personnel

(voir la notice « 1 - Créer mon compte personnel » pour plus d’informations)

- étre abonné au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »

(voir la notice « 2 - S’abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »» pour plus d’informations)

Avant de pouvoir suivre ’étape 3 de cette notice, 'administrateur principal / représentant légal de

I'entreprise pour laquelle vous souhaitez effectuer des démarches fiscales en ligne doit avoir suivi la notice
« 6 - Déléguer des services ».
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Pour pouvoir effectuer des démarches fiscales pour un tiers

Si vous possédez déja d’une délégation pour le tiers, vous pouvez passer directement a
P’étape « 5. Accéder a I’espace fiscal associé au tiers ».

via NC Connect

1. Se connecter sur

» Cliquez sur « S’identifier avec NC Connect ».

- DSF
"'::{,-‘_ Fiscaux

A Accueil

Accés ala
réglementation fiscale

L )

o Questions fréquentes

il [
= Notices

2 Vidéos explicatives

-
=75 : Direction des Services

@ Se connecler v

|

VO-{ DE MA Accedez a tous les services en vous
ﬁ'g‘cﬁiéﬂs- E El;n:;ﬂ:r:t avet un seul identifiani ef mot

S'identifier avec
.l © NCConnect

En savoir pius sur NC Connect

Vos démarches fiscales en ligne, c'est :

© Facile © Rapide & 8ar © Pratique
Un point d'enlrée_ unique Plus besain de se déplacer, Un environnement Vios principales démarches
pour acceder a vos vous faites vos demarches entierement sécurise peuvent s'effectuer en
démarches personnelies et depuis chez vous. 8 'heure ufilisant fes demigres quelgues clics.
aux demarches de vos que Vous voulez, technologies.
societes.

» Saisir 'adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre compte
(notice 1 « Créer mon compte personnel »).

NC Connect

Se connecter Créer un compte NC Connect

Vous ave? éld redirigss icl pour vous connecter avec Accéder aux services publcsen ligne da Nouvells-
NG Connect Cailédonle avec un saul nom dutiisateur at mol da
passa. NC Connect est Congu pour protéger volra
= Votre email vie privée al volre sécurté,

B Votre mot de passe p Créer un comple

Mat de passe oublié ? Se connecter

> Cliquer sur le bouton « Se connecter »
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La page suivante est affichée :

tl MEWIMAMN Paul

VOS DEMap e
FISCALES EN LichE

s Bienvenue sur votre espace fiscal personnel

fEQlementano iatale A partir de cet espace sécurise, vous avez la possibilite d'effectuer des démarches fiscales en ligne.

: “Wous powvez effectuer des démarches fiscales pour votre compte personnel mais également pour le compte d'un tiers.
9 Questions freguentes

L e . -,
=| motices ' ' i i
: b4 . agr ,
@ Démarches personnelles w Démarches pour un tiers
) vidéos explicatives
£¥4 MNous contacter Acceder aux démarches fiscales disponibles Alccel_:ler au demarches_d}lr}e entreprise ou
pour votre compte personnel. d'un tiers qui vous a autorisé 3 le faire.

aourun tiers

é" Actualites

DATE LIMITE d’envoi des
telédéclarations

La date limite d'envoi des
télédeciarations est le 20 Mai
pour  les résidents de la
cammune de Moumeéa et le 27
Mai pour Iz résidents des

autres communes de
Mowvelle-Calédaonie.
4 1/8 4
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2. Récupérer votre numéro de délégation

» Cliquer sur votre nom d’utilisateur en haut a droite

it MEWYRIAN Faul

e
- —

Drermigre visite (e TRI01/2014 & 10h28

LR

A vair rron profil

3 Déconnexion

» Cliquer sur le lien « Voir mon profil », la page suivante est affichée :

Accoei Mon profil

Mon Profil

Votre profil "NC Connect"

Votre email de contact personnel _
Modifier vos informations personnelles Modifier voire mot de passe Supprimer le comple

Votre profil "Vos démarches en ligne"

Identifiant fiscal -0

Numéro de délégation - 1715366 @

\

Activation / désactivation des démarches personnelles

Par défaut, vous pouvez effectuer des démarches personnelles ainsi gue des démarches pour un tiers

Si vous souhaitez toutefois limiter votre utilisation aux démarches pour un tiers, vous avez la possibilité de désactiver les
démarches personnelles.

Desactiver mes démarches personnelles

Email de contact tiers

Les mails de notifications pour tous vos dossiers tiers seront envoyés 2 cette adresse, I'email de contact tiers est par défaut
votre emall de contact personnel affiché ci-dessus.

Pas d'email de contact tiers défini.

5 5 . . e . ®
Pour modifier ou définir une adresse email de contact tiers, saisir I'email :

* Champs obligatoires

» Noter votre numéro de délégation a 7 chiffres, « 1715366 » pour I'exemple.
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3. Demander la création d’une délégation

» Donner ce numéro de délégation au responsable 1égal de I'entreprise (qui est ’administrateur principal)
ou a la personne pour qui vous souhaitez effectuer des démarches.

» Lui indiquer de suivre la notice « 6 - Déléguer des services » pour qu’il puisse vous donner acces aux
services en ligne pour le compte de cette entreprise.

Effectuer une démarche fiscale pour un tiers

via NC Connect

4. Se connecter sur

@ Se connecler v

» - ( -
_ 1. : DSF VO-{ bEMﬂ Accédez A lous Jes services en vous
e [ e € - e | connectant aves un seul identifiant 1 mot
='": Direction des Services FSCALESC H & i
L] Fiscaux - -3 :
@ ‘identifier avec
@ Accuei — NC Connect
En savoir pius sur NC Connect
Arces dla Vos démarches fiscales en ligne, c'est :
A réglementation fiscale
© Facile © Rapide & 8ar © Pratique
o Questions fréquentes
s Un point d'enlré&_ unique Plus besain de se déplacer, Un environnement Vios principales démarches
[E’ Notices pour acceder a vos vous faites vos demarches entierement sécurise peuvent s'effectuer en
m— démarches personnelies et depuis chez vous. 8 'heure ufilisant fes demigres quelgues clics.
Vidé ficati aux demarches de vos que Vous voulez, technologies.
2 Vidéos explicatives vl i

» Saisir 'adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre compte
(notice 1 « Créer mon compte personnel ») en cliquant sur « NC Connect »

NCConnect

Se connecter Créer un compte NC Connect

Vous ave? éld redirigss icl pour vous connecter avec Accéder aux services publcsen ligne da Nouvells-
NC Connect Calédonie avec un saul nom dutfisateur at mot de
passe. NC Connect est congu pour protéger volra

B Volre email vie privée et voire sécurié.
B Votre mot de passe p Créer un comple

Mat de passe oublié ? Se connecter

> Cliquer sur le bouton « Se connecter »
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5. Accéder a lespace fiscal associé au tiers

ﬁ M NEWMAN Paul ~r
: S ,
VOS DEMAaRHES

b FISCALES EN licue

La page suivante est affichée :

DSF G

£ Direction des Services
= Fiscaux

>

Accuell

Acces & la Bienvenue sur volre espace fiscal personnel
reglementation fiscale

’.

A partir de cet espace sécurisé, vous aver |la possibilite d'effectuer des démarches fiscales en ligne

: “ous pouvez effectuer des démarches fiscales pour votre compte personnel mais également pour le compte d'un tiers,
Questions frequentes

m @

[=] mMaotices b
& LA . bl i . "
&~ Démarches personnelies ar‘« Démarches pour un tiers
B videos explicatives
¥4 Nous contacter Accéder aux démarches fiscales disponibles Alcc:eFier aux demarches_d}lr}e ent_reprlse ou
pourvotre compte personnel, d'un tiers gui vous a autarisé 4 le faire.

& Actualités

DATE LIMITE d'envoi des
télédéclarations ' _. J
La date limite denvol des

télédéclarations est le 20 Maij

pour  les  résidents de la

commune de Mouméa et le 27

Mai pour Is résidents des

autres COMmmunes de
rouvelle-Calédonie.

4 116 >

» Cliquer sur le bouton « Effectuer des démarches », la page de recherche de tiers est affichée :

Accueil Demarches tiers

Recherche

Rechercher un dossier par RID ou par Mom f Raison sociale pour effectuer une démarche

RID Mom / Raison Sociale Mois de cléture v

Morn £ R

9999999 SaRL SOCIETE H Juin 15015201 4

2999990 SARL SOCIETE XX Juin 150152014 Principal “h

Affichage de 14 2 sur 2 Mombre d'@léments parpage | 10 ¥

Une seule page trouvée

Note :
Si vous avez une délégation pour un seul tiers, le dossier de ce tiers sera directement affiché.
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» Cliquer sur l'action « Voir » du dossier pour lequel vous souhaitez faire une démarche.

Le dossier tiers est affiché :

“ 7

\\ Déclarer
Liasse S
Déclaration TSS

Déclaration BAY 1S
Déclaration DME

Consulter

Docurments
Faiements
Synthése 15
Synthése T3S
Synthese DS

@ Payer

Payer un impdt (4)

@ Services
Demande d'etat hypothécaire
Modification d'adresse

Ajouter un document

fwg Gerer
Gérer les délégations

Gérer le contrat de paiernent

Accus Demarches tiers SOCIETE X

SARL SOCIETE X (9999999)

Accéder aux diférentes démarches pour ce tiers en sélectionnant un @lément du menu & gauche.
Les serices en ligne s'étofferont progressivernent jusgu'en 2014,
Listes des echéances

Cetfte rubrigue liste uniguament les échéances échues ou & venirliges & lmpdt sur les sociétés, 4 1aDNS et & 12 TSS

@ Date limite: 14/02/2014. Diépét ef paiement atiendu pour DECLARATION TSS, nériode du 01/10/2013 au 31/12/2013.
Cliguez | - pour déclarer.

i Date lirnite: 30/06/2014. Diepat attendu pour DECLARATION DNS, périade du 01/01/2013 au 31/12/2013.
Cliguez i1 pour déclarer.
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6. Eﬁ[ecer une démarche fiscale pour le tiers

L’'utilisateur a maintenant acces aux services (dans la colonne de gauche) qui lui ont été délégués par les
administrateurs.

Accuel Demarches tisrs SOCIETE X

3‘1 Déclarer
SARL SOCIETE X (9999999)

Liasse IS

Détlaratioh TSS Acceder aux différentes démarches pour ce tiers en sélectionnant un élément du menu & gauche.
Déclaration BAY 1S Les services en lighe s'étofferont progressivement jusgu'en 2015,

Diéclaration DKE Listes des echéances

Cette rubrigue liste uniguement les échéances échues ou 4 venirliges 3 limpot surles sociétés, ala DNS et 12 TES

ment attendu pour DECLARATION TSS, période du 01/10/2013 au 31/12/2013.

Consulter

Documents

JECLARATION DNS, période du 01/01/2013 au 31/12/2013.
Faiements
Synthase IS
Synthese T3S

Synthese DS

@ Payer

Payer un impat (43

@ Setvices
Demanda d'état hypothécaire
Modification d'adresse

Ajouter un document
bl :

o Gérer
Gearer les délegations

Gérer le contrat de paiement
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7. Connaitre les services que vous pouvez utiliser pour le tiers

» Cliquer sur le lien « Gérer les délégations », la page suivante est affichée :

ﬂ W MEWMAN Padl
S _
VOS DEMALAtEC

. DSF -
==8 Direction des Services Fi A EC . o
% 5 Fiscaux SEN LIGNE
B Accuel [ a Demarches personnelles l A8 Demarches pour un tiers

= = Aceuel %Démarches tiers SOCIETE X Géret les délegations Lizte des délégations
l\‘ Déclarer o
o SARL SOCIETE X (1111111) - DELEGATAIRE
Diéclaration TSS Liste des délégations

Déclaration BAY 18
Déclaration DNS

& ™M DURAND Théophile W ] s..é} 2
Consulter 1 NEWRAN Paul SO ) & q o
Diocuments
Paiements
Synthese IS
Synthése TSS

Synthese OMS

@ Payer

Payer un impdt (4)

@ Services

Demande d'état hypothécaire
Modification d'adresse

Ajouter un document

Gérer le contrat de paiement

L'utilisateur connecté est « M NEWMAN Paul » (visible en haut a droite) et est délégataire pour le tiers
« SOCIETE X ».

Pour savoir quels services cet utilisateur peut utiliser pour ce tiers, il suffit de repérer les colonnes ou le
service est activé en vert.

Note :

Il est possible de visualiser le nom complet des services attribués a un utilisateur en cliquant sur le bouton
« Voir » de l'utilisateur.
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> Cliquer sur le bouton « Voir » @

La page suivante est affichée :

Gouvernement de la Nouvelle-Calédonie

Accue Démarches tiers SOCIETE ®

Consulter une délégation

Droit donné le *

Numéro de délégation ™

&
Nom

Administrateur secondaire *

Employeur *

Commentaires

Services delégués

Déclarer

Consulter

Payer

Senvices

Gérer

Gérer les délégations

Conzulter une délégation

SARL SOCIETE X (1111111) - DELEGATAIRE

16707172074

2200022

MEWMAMN Paul

Qi Man

Toto

¢ Déclaration IS (Déclals) @
4 Déclaration TS5 (TS5 O
¢ Déclaration DMS iDécla. DMSY @

Y Documents (avisy @

Y Payerun irmpdt (Pay. impat @

< Ajouter un document (Do) L7
< modification d'adresse (Adr) o
¢ Demande d'état hypothécaire (Requi) @

< Gérerle contrat de paiement (Contr. Paiem)

6

* Champs obligatoires
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Les autres notices

Il existe plusieurs notices pour vous guider comme par exemple :
- Créer mon compte personnel

- S'abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »

- Activer les démarches fiscales en ligne pour votre société

- Gérer mon compte personnel

- Effectuer une démarche fiscale en ligne pour un tiers

- Déléguer des services

Toutes ces notices sont disponibles sur la page d’accueil de http://www.impots.nc dans la rubrique «
Notices » (menu bleu a gauche).
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