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NOTICE TELESERVICES :

Demander un état hypothécaire
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Objet de la notice

Cette notice explique comment faire des demandes d’état hypothécaire ou réquisition.

A qui s’adresse cette notice ?

Le service de demande d’état hypothécaire n’est pour le moment offert qu’aux entreprises.
Cette notice s’adresse a toute personne souhaitant réaliser des demandes d’état hors formalités qui seront
automatiquement transmises au service de la publicité fonciere.
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Pré-requis

Avant de pouvoir utiliser ce service, il faut :

- disposer d'un compte personnel (voir la notice « 1- Créer mon compte personnel » pour plus
d’informations)

- 8tre abonné au téléservice « Vos «démarches fiscales en ligne » (voir la notice « 2- S’abonner au
téléservice « Vos «démarches fiscales en ligne » »

- disposer d'une délégation pour le compte d’'une entreprise avec le service « Demande d’état hypothécaire
(Réqui.) » activé (voir la notice « 5- Effectuer des démarches fiscales tiers »)
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pas pour faire une demande d’état hypothécaire

1. Se connecter sur via NC Connect

» Cliquez sur « S’identifier avec NC Connect ».

@ Se conngecler v

. - ( i
: 1. - DSF Uog DEM{‘ Accédez a tous les services en vous
=als ' Direction des Services E{C/‘?ﬁ'fg - connectant avec un seul identifiani e mot
L . = oty E de passe
4" i Fiscaux b :
o ) . @ S'identifier avec
# Accueil — NCConnect
En savoir pius sur NC Connect
Acces ala Vos démarches fiscales en ligne, c'est :
A reglementation fiscale
© Facile © Rapide & 8ar © Pratique
o Questions fréquentes
s Un point d'enrrée_ unique Plus besain de se déplacer, Un environnement Vos principales démarches
[=] Motices pour acceder a vos vous faites vos demarches entierement sécurise peuvent s'effectuer en
m— demarches personnelies ef depuis chez vous. a 'heure ufiisant fes demigres quelgues clics.
Vidé licat al déemarches de vos que vous voulez, technologies.
2 Vidéos explicatives vt i3

» Saisir 'adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre compte
(notice 1 « Créer mon compte personnel »).

NCConnect

Se connecter Créer un compte NC Connect

Vious avez 418 redirigés icd pour vous connecter avec Accédez aux services publcs enligne da Nouvealle-
NC Connect Calédonle avec un saul nom d'utifisateur at mot de
passe. MC Connect 8st congu pour protégar volre
== Votre email vie privée at volre sécurté;

ﬂ Votre mot de passa 7 Créer un compte

Mol de passe oublié 7 Se connecter

» Cliquer sur le bouton « Se connecter »
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2. Accéder a lespace fiscal du tiers

La page suivante est affichée :

WM DURAMD Theophile

& Actualites

e DSF ﬁl_;’f)s‘ DEMARCHES

—_— Direction des Services HSCALES £ v

= ' .

¥4’ 5 Fiscaux Z 7 EN Licve

ﬁ Accueil

& ERtEs s 1A Bienvenue sur votre espace fiscal personnel
EegismERtatonseals A partir de cet espace sécurisé, vous avez la possibilité d'effectuer des démarches fiscales en ligne,

9 Yous pouvez effectuer des démarches fiscales pourwotre compte personnel mais également pour le compte d'un tiers,
Questions frequentes

E—_—'_'j Motices ° i . B

) Démarches personnelles w Démarches pour un tiers
3 videos explicatives
B4 Mous contacter Acceder aux démarches fiscales disponibles Acceder aux démarches d'une entreprise ou

pour votre compte personnel.

d'un tiers qui vaus a autarisé 3 le faire.

& Effectusr des démarches

& pdhéier pour un tiers

DATE LIMITE denvei des
télédéclarations

La date limite d'erwoi des
télédéclarations est le 20 Mai
pour les  résidents de la
commune de Mourmés et le 27
Mai pour |z résidents des

autres COMMUnes de
Mouvelle-Calédanie.
| 1/6 I

» Cliquer sur le bouton « Effectuer des démarches »
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La page de recherche de tiers est affichée :

s: DSF
=7
¥ Fiscaux
# Accueil

Direction des Services

W DUFCGHD Jean

e ‘\ VOS DEMagriec /

FISCALES EM Licie

Démarches pour un tiers

] .
[ o Diemarches perscnnelies

Recherche

Rechercher un dossier par RID ou par Mom / Reison sodiale pour effectuer une démarche

RID Hom / Raison Sociale Mois de clture i

Adminizirateur

Date d'sjout

Nom / Raizon zociale Moiz cibfure

89559005 SARL SOCIETE X Décembre 18012014 Principal 'y

BE8EBEE SARL SOCIETE XX Décembre 1801/ 2014 Principal

Affichegede 182502 Nombre d'&léments par page | 10 %

Une seule page trouvée

o

» Cliquer sur l'action « Voir » du dossier pour lequel vous souhaitez faire une demande d’état

hypothécai

Le dossier tiers est affiché :

re.

s- DSF
=% Direction des Services FISCAlEC =) 11 =
‘-:'Il + Fiscaux '{tg&’u[f&‘U&
’ﬁ‘ Accueil ) Démarches pour un tiers

Consulter

Documents

@ Services

Demande d'état hypothécaire

L Gérer

Gérerles délégations

M DUPOMND Jean ~w

| -ﬂ\ ]
VOS dDEMap e

SARL SOCIETE X (9999999)

Accéder aux diffiérentes démarches pour ce tiers en sélectionnant un élément du menu & gauche

Les senices en ligne s'étofferont progressivement jusquen 2015

Note :

Si vous avez une délégation pour un seul tiers, le dossier de ce tiers sera directement affiché.

V.Oct2019

Page 6 sur 23



Gouvernement de la Nouvelle-Calédonie

- DSF
;.-"_51 Direction des Services
\/ Fiscaux

3. Accéder au service « Demande d’état hypothécaire »

» Dans le bloc « Services », cliquer sur le lien « Demande d’état hypothécaire », la page suivante est

. ,
affichée :
X MDUPCND Jean ~
. W sepiec
g DSF \ g &
=="=: Direction des Services q HSCALES £ r - :
T e . - /
¥4 = Fiscaux Bie X : N 5!&‘(\_){;
- - R .
ﬂ‘ Accueil [ a Deémarches personnelles ‘ ﬁ’ﬁé Demarches pour un tiers
B Accusil Démarches tiers SDCETE X Demande d'etat hypothecaire Hiztorigue des réquisitions
Consulter /
e SARL SOCIETE X (9999999)
Recherche
@ Services D Référence dossier
Demande d'état hypothécaire
Homiraison sociale Auteur = DUPOND Jean ¥
a8 =
g Gérer Historique des réquisitions
Gerer les délégations Les données sont en date du 17/01/14 08:02
=+ Ajouter une réquisition
fd réquisition de?nzfﬁde Type état Priorité NCH’SD” g;dg;?r‘; Etat Actions
Voir fmpr. Elat Cop. Renow. Ann.
Affichage de 13 10sur0 Nombre d'éléments par page 10 ¥
Aucune page trouvée

Cette page liste 'historique des demandes d’état hypothécaire faites pour le compte de cette entreprise, quel
que soit 'auteur de la demande.

Pour I'exemple, aucune demande d’état hypothécaire n’a été faite pour le compte de 'entreprise « SOCIETE
X ».

» Cliquer sur le bouton « Ajouter une réquisition »

Note :

Dans le cas ot le lien « Demande d’état hypothécaire » n’est pas visible dans le bloc « Services » (a
gauche) :

- si vous étes administrateur principal de I’entreprise, il faut que vous activiez ce service pour votre
utilisateur dans « Gérer les délégations » en cochant le service « Demande d’état hypothécaire

(Réqui.) » (voir la notice « 3- Activer les démarches fiscales pour votre société » pour plus d'informations)
- sinon, il faut demander aux administrateurs (principal et/ou secondaires) de ’entreprise de vous activer
ce service (voir la notice « 5- Effectuer des démarches fiscales pour un tiers » pour plus d’informations).
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4. Faire une demande d’état hypothécaire

Apres avoir cliqué sur le bouton « Ajouter une réquisition » a I'étape précédente, la page suivante est

affichée :
ﬂ M DUPOND Jean s
VOS DEmarHES

FISCALES EN) Lica)e

.| DSF A

—.f‘ G t Direction des Services
) 5 Fiscaux

™ Accusil & Demarches personnelles it} Demarches pour un tiers

3\: P— Accosll Demarches bers SOCIETE X Demands S£tst hypothecars Créer une rEqasmon /
SARL SOCIETE X (9999998)

Déclaration TSS Créer une réquisition

Lissse |5

Déclaration BAV 1S

@Hms

Déclaration ONS Priorité * formalits O sur formalitg

Type d'état * | Trans. sur tous les biens o~
Consuiter

Deocuments Typedednssier* Personne physique b

Paiements

Synthese IS

Freénom

Synthéss TSS

Synthése DNS

@ Payer

FPayer un impdt (33

Observations

= @ Services

Demande d"état hypothécaire

- Modificstion d'adresse Référence Dossier

Ajouter un document

D J& souhaite recevoir un mail pour m'informer que la réquisition est disponible

2] = T Champs obligatoires
"&‘é Gérer

Gérer |2 contrat de peiement

» Laisser le champ « Priorité » avec sa valeur par défaut (Hors formalité)

» Sélectionner une valeur pour le champ « Type d’état »

Note : si vous sélectionnez une des valeurs suivantes, le tableau de biens est affiché :
- Trans. sur un ou X biens

- Ins. sur un ou X biens avec précédent
- Ins. sur un ou X biens sans précédent

V.Oct2019 Page 8 sur 23



DSF

Gouvernement de la Nouvelle-Calédonie

-;,:'-_"5‘1 Direction des Services
W/ Fiscaux
SARL SOCIETE X (9999999)
Créer une réquisition
Priorite ©  ® Hors formaite ) Sur formalit
Type d'état™ | Trans. sur un ou X biens d
Lot, Lot de gt
Moree!. copro Actions
AU SUppr.
%+ Ajouter un bien
Type de dossier | Personne physique b
Nom
+ Ajouter une personne
Observations
Réference Dossier
D Je zouhaite recevoir un mail pour m'informer gue la réquisition est dizponible
* Champs obligatoires
Créer la requisition
V.Oct2019
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Saisie d’un bien référencé au cadastre

» Cliquer sur le bouton « Ajouter un bien »

Par défaut la fenétre d’ajout d’un bien est la suivante avec le bouton « Référencé au cadastre » coché :

Lot.,

Morcel. a0z st adazir: Copro

v, Meuillez =aisir un bien par lot de copropriété.
Pour zaisir plusieurs lots d'une copropriété, veuillez saizir un premier lot puis utilizer raction “Ajouter un bien proche”

R&férence au cadastre  (&'0Oui () Non
N* d'inv. cadastral

£ 3
Commune

Section ou Quartier

N

Lotizszement ou Morcellement

N

H* de lot cadastral
Superficie

Lot de copro

Zone | Lot de volume

Provenance

Designation *

Generer la designation Ajouter le bien

» Saisir le numéro d’inventaire cadastral du bien sur lequel porte la demande d’état

Si celui-ci est référencé, cela aura pour effet le remplissage automatique des champs suivants (qui restent
néanmoins modifiables) :

- Commune

- Section ou quartier

- Lotissement ou morcellement

- N° de lot cadastral

- Superficie
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Note :

Si vous ne disposez pas du numéro d’inventaire cadastral, vous pouvez saisir un bien référencé au cadastre
en renseignant de facon assistée par sélection dans une liste déroulante les champs « Commune »,

« Section ou quartier » et « Lotissement ou morcellement ».

Cette opération se fait de la fagon suivante :

- sélectionner dans la liste déroulante « Commune », la commune du bien a saisir. La sélection de la
commune a pour effet d’autoriser I'acces au champ « Section ou quartier » dont la liste déroulante a été
automatiquement filtrée pour ne proposer que les sections ou les quartiers appartenant a la commune
sélectionnée.

- sélectionner dans la liste déroulante du champ « Section ou Quartier », la section ou le quartier du bien a
saisir. La sélection d’une section ou d’'un quartier a pour effet d’autoriser ’acces au champ « Lotissement ou
morcellement» dont la liste déroulante a été automatiquement triée pour ne proposer que les lotissements
ou morcellements appartenant a la commune et a la section/quartier précédemment sélectionnés.

Commume Sect, Lot, * arim * de lo 5 Lot de

Gluart. Morcel. adastrs adazir: Sk copro

v, WMeuillez saigir un bien par lot de copropriété.
Pour =aigir plugieurs lots d'une copropriété, veuillez =aigir un premier lot puis utilizer laction "Ajouter un bien proche”

Référenceé au cadastre (& 0ui (U Non
N* d'inv. cadastral

* -
Commune MNoumea

Section ou Quartier | ARTILLERIE

Lotizszement ou Morcellement

[ N

H* de lot cadastral | LOTISSEMENT BRUNELET
LOTISSEMENT JEAMSON
Superficie | LOTISSEMENT MUNICIRAL B
LOTISSEMENT ROLLAND

| £

Lot de copro
Zone | Lot de volume

Provenance

Designation *

Geénerer la désignation Ajouter le bien

» Saisir un bien en saisissant des valeurs puis cliquer sur « Générer la désignation »
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i, Meuillez =aisir un bien par lot de copropriete.
Pour 2aisir plusieurs lots d'une copropriété, veuillez saigir un premier lot puiz utilizer laction “Ajouter un bien proche”

Référenceé au cadastre  (&'oui (U Non
N® d'inv. cadastral 652543-0666

* -
Commune MNoumea

Section ou Quartier | SEFTIEME KILOMETRE

Lotissement ou Morcellement | LOTISSEMENT AEMA =
N* de lot cadastral O
Superficie |0Oha la2ca
Lotde copro |[1212

Zone | Lot de volume | 33

Provenance
Ensemble n® 1212 et les milliémes y afférents, ~
33, Lot n® 0 d'une superficie de Oha 1a 2ca,
Designation * | LOTISSEMENT AEMA, Section SEPTIEME
KILOMETRE, i

[ %

Commune Noumeéa
n°IC 652543-0666

» Cliquer sur le bouton « Ajouter le bien »
Une ligne a été ajoutée dans le tableau de biens

Note :

- il est possible d’ajouter plusieurs biens dans le tableau en recliquant sur le bouton « Ajouter un bien ».

- il est possible lorsqu’il y a plusieurs biens a saisir ayant des références cadastrales treés proches d’un autre
bien déja saisi d’ajouter un bien proche a ce dernier en cliquant sur le bouton i (Ajouter un bien proche).
- lorsqu’il y a eu une erreur de saisie pour un bien, il est possible de le supprimer en utilisant le bouton 8
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Saisie d’'un bien non référencé au cadastre

» Cliquer sur le bouton « Ajouter un bien ».

» Cocher le bouton « Non » dans les options proposées du champ « Référencé au cadastre »
Le formulaire d’ajout de bien se présente de la facon suivante :

Lot -
iE = W e —— Actions

Copro

Aoy Suppr

Mouméa SEPTIEM... LOTISSE... 652543-0880 O la 1212 33 Ensembl... [ = @

¢, Veuillez =aisir un bien par lot de coproprigte.
Pour =aisir plugieurs lotz d'une copropriété, veuillez saisir un premier lot puis utiliser Maction “Ajouter un bien proche™

Référencé au cadastre () 0ui () Non

Designation *

Ajouter le bien

» Saisir le descriptif du bien dans le champ « Désignation » puis cliquer sur « Ajouter le bien »

Une ligne est ajoutée pour ce nouveau bien dans le tableau des biens :

de
COpro

Morcel.

Moumea SEPTIEM... LOTISSE... 6525430888 0 la 1212 33 Ensembl... [= @

Bien no... |:_ @

Bien non référence.
+ Ajouter un bien

Note :

- il est possible d’ajouter plusieurs biens dans le tableau en recliquant sur le bouton « Ajouter un bien ».

- il est possible lorsqu’il y a plusieurs biens a saisir ayant des références cadastrales treés proches d’un autre
bien déja saisi d’ajouter un bien proche a ce dernier en cliquant sur le bouton i (Ajouter un bien proche).
- lorsqu’il y a eu une erreur de saisie pour un bien, il est possible de le supprimer en utilisant le bouton 8
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Saisie d’'un bien proche

Lors de la saisie d'une demande d’état hypothécaire et apres avoir saisie un premier bien ; il est possible de
saisir un bien proche. Cela permet de saisir un second bien en récupérant les données déja saisie pour le
premier bien et de faire quelques modifications.

Pour I'exemple nous avons choisi de faire ’ajout d’'un bien proche du bien référencé au cadastre ajouté
précédemment.

> Cliquer sur le bouton B (Ajouter un bien proche) du bien référencé que nous avons ajouté
précédemment

Le formulaire d’ajout de bien s’affiche pré-rempli avec toutes les informations déja saisies pour le premier
bien.

Noumea SEPTIEM... LOTISSE... 65254308686 O 1a 1212 33 Ensembl... [- =]

Bien no... i @

¢, Weuillez =aisir un bien par lot de copropriété.
Pour =aisir plugieurs lotzs d'une copropriété, veuillez =aisir un premier lot puis utilizer raction “Ajouter un bien proche”

Référence au cadastre  &oui 'Mon
N® d'inv. cadastral |652543-0666

= -
Commune Noumea

Section ou Quartier |SEFTIEME KILOMETRE

Lotizsement ou Morcellement LOTISSEMENT AEMA =
N® de lot cadastral |0
Superficie 0ha la 2ca
Lotdecopro 1212
Zone | Lot de volume | 33

Provenance
Ensemble n® 1212 et les milliémes y afférents,
33, Lot n* 0 d'une superficie de Oha 1a 2ca,
LOTISSEMENT AEMA, Section SEPFTIEME
KILOMETRE,

Commune Nouméa
n®IC 652543 -0666

Générer la désignation Ajouter le bien

Designation *

£
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» Modifier les informations qui doivent étre modifiées ou complétées pour ce second bien a ajouter puis
cliquer sur « Générer la désignation » :

» Cliquer sur le bouton « Ajouter le bien »

Une ligne pour le bien proche a été ajoutée dans le tableau de biens :

MNoumea SEPTIEM... LOTISSE... 85254308688 0 1a 1212 33 Ensembl.. [= -@
Zca -
Bien no... E @
i 3ha N
Moumea SEPTIEM... LOTISSE... 8525430888 10 43 1213 33 Ensembl... [= .@
Sca

+ Ajouter un bien

Saisie du type de dossier et dernieres informations

» Sélectionner une valeur dans le champ « Type de dossier »

Note :

- la valeur « Personne physique » affiche un tableau permettant de saisir plusieurs personnes physiques an
cliquant sur « Ajouter une personne », en renseignant les champs obligatoires « Nom », « Prénom »,

« Date de naissance » puis en cliquant sur « Ajouter la personne ». Lorsqu’il y a eu une erreur de saisie

pour une personne physique, il est possible de la supprimer en utilisant le bouton e}

- la valeur « Société » affiche deux champs obligatoires « Raison sociale » et « RCS».

> Saisir des observations a I'intention du service de la publicité fonciere dans le champ « Observations » si
des informations n’ont pas pu étre transmises via les champs précédents.

» Saisir une référence de dossier si vous en avez a transmettre au service de publicité fonciere dans le
champ « Référence Dossier ».

» Cocher la case si vous souhaitez étre informé par email lorsque la réquisition est disponible au service de
la publicité fonciere

» Apres avoir controlé que 'ensemble du formulaire est correctement renseigné, cliquer sur le bouton
« Créer la réquisition ».

Vous serez notifié par email de la prise en compte de la demande d’état hypothécaire.
La demande d’état hypothécaire est transmise dans la journée, un « Id réquisition » sera alors attribuée a la
demande.

Note :
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La procédure d’ajout d'un bien proche a partir d'un bien non référencé est la méme que celle que nous
allons décrire pour un bien référencé.
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Consulter une demande d’état hypothécaire

Apres avoir cliqué sur le bouton « Créer la réquisition », cette réquisition vient compléter la page
d’historique des réquisitions :

W DUPOND Jean ~

VOS DEmagHES
FISCALES EN) lich e 4

[ .
| Accusil | @ Demarches personnelles

Bl Accuell  Démaichestiss SCCIETEX  Demande détat hypothadsine Historique des réquisitions /

SARL SOCIETE X (9999999)

Recherche

é.'ué Démarches pour un tiers

Documents

$ Services 1] Reférence dossier

Homiraison sociale Auteur | M DUPCND Jean hd

Demande d'état hypothécaire

b
g Gerer Historique des réquisitions
Gérer les délégations Les données sont en date du 17/01/14 11:42
+ Ajouter une requisition
Type etat Priprité
17/01/2014 11aMS surun ouX Hors SOCIETE BE2E43- = B
L formalité = £ e L] | (]
Affichags de 14 1sur 1 Nombre d'#ments par page 10 ™
Une seule page trouvée

L’«Id réquisition » est affiché dans la premiére colonne du tableau :

= W e
I'J'.\.L_'!L' ™ il Bat AcBons

aaTanoe RS cadasiral

s - o TTEMS. S5 Um0 XX Hors ey s & T
RES-I4-000ETS 1701014 . formalEe SOCIETE EEIS4Z 0 L =h i} % |

Note :
L’état de la réquisition vous permet de savoir ou en est le traitement de la demande d’état hypothécaire.

Au survol de la colonne « Etat », la liste des états possibles est affichée :
u En attente: en attente de traitement par le service de conservation des hypathéques
j En cours: en cours de traitement par le serice de conservation des hypothéques
@ A délivrer: traitement terming, dispanible au guichet
@ Délivrée

It .
Annulée
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> Si vous souhaitez avoir plus de détails sur la réquisition, il faut cliquer sur le bouton o

La page de consultation est affichée, il n’est pas possible de faire de modifications

= DSF

DooEmets

t‘i"‘g Gerer

G les AN

I :\ FOSD

£ EMARCHES
FISCALES EM LicEe 4

L . |
) Demarches personnalles

T s —mag <ary BOCS=TE

SARL SOCIETE X (6999599)

Consulter une requisition
Priortta ®

Type dhatat *

Secr, Quant  Lof Magal AW

camasral

SEATIEN LOTIEEE.

BEXsdsOeEs O

Démarches pour un tiers

Hors nmaiks Sar rmaise

Trans. sur wn ow X bens

onafalcs 132 33 Ermearnl
Bl
Mouméds. EEFTIE LOTEEEE. EEDE43-0558 kLol Shim 4= Som 121z 3 Engamnl
Typs de dossler© | Soodrs
| Falson soclsle ™ | SOCIETE AAAA
*
RCE® 545
Obssrvations
Rafarancs Dossler
Je sourahe fecsundr ot madl pocr rinSormer Qs I3 reouisiion 2st dlsponinle
* Crmmps oongaoies
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Copier une demande d’état hypothécaire

Il est possible de créer une réquisition a partir d’une réquisition existante.

. . E‘ . 7 + e, \ .
» Pour cela, cliquer sur le bouton « Copier » ~ sur la ligne de la réquisition a copier

Le formulaire de création de réquisition est affiché et est pré rempli avec les valeurs de
et avec tous les champs modifiables :

la réquisition copiée

DSF
Direction deas Services

-
=
w2l 5 Fiscaux

B Accusil a [

Consuiter

Sy SARL SOCIETE X (9999999)

Copier une réquisition

G Services Priomts ™ @mrsmmnuge O sir wormate

Typearstat* | Trans. sur umoou Xobens -

LI »
g Gerer
E&rer ks otiEgEons

Moumss SEFTIEN LOTISEE . SS254E0SSE 90 mm

i
i
i
3

E Ralson sockske ® | SOCIETE AAAA

RCE 5456

Obsarvations

Rafaranocs Dossiar

l:l = BOUNERe recamlr Un Ml Pour MTErmEr Gus 13 regusion st dlsponiie

Coplsr ia réquisition

* Cramps onbgatolres
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» Apres avoir modifié les informations que 'on souhaitait modifier pour cette nouvelle réquisition et
contrdlé que 'ensemble du formulaire était correctement renseigné, cliquer sur le bouton « Copier la

réquisition ».
>

Apres avoir cliqué sur le bouton « Créer la réquisition », cette réquisition vient compléter la page

d’historique des réquisitions :

Friarie

e S e O

IR Ay Sur formaind
R - o TrEre S ol 2 s
RS20 200 eE TS 1TH0YS 4 e P—

MivTr ou NC v
RS cadasiral
=t EESETSAS- (o) = | o |
SOCIETE EET543 o] = i} [ |

Renouveler une demande d’état hypothécaire

Il est possible de renouveler une réquisition a partir d’'une réquisition dont la demande d’état a déja

traitée.

. z 7 yald . A I:ﬂ Ja V4 . A 1:'
Les demandes traitées sont dans 1’état « A délivrer » (icone ) ou « Délivrée » (icone @

CEN

été

).

La fonction de renouvellement est accessible en cliquant I'icone d’action

I réquizition

REQ-2014-000870  17i01/2014 [NS. surumouX. Sur
REQ-2014000875  17/01/2014 L1af surun - Hors

ROM

i

SOCIETE... BE2h41-...

(1]

> Cliquer sur le bouton « Renouveler »

sur la ligne de la réquisition a renouveler

Le formulaire de renouvellement de réquisition est affiché et est pré rempli avec les valeurs de la réquisition

a renouveler et avec aucun champ modifiable :
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R M DUPDND Jsan wwr
Y _
&5 || Direc - FISCALES &N Lice 48
f A il ; Deémserches personnelles |

[g] Consulter

DoCuments

@ Services

Demande o2 rypohdcsine

L) Gérer

Gereries dkgations

Sect, Quart

SARL SOCIETE X (9999399)

Renouveler une réguisition

Friorits *

Raquisttion renouvelss SS0-00

Typs dratat ™

N ol

ot Marel  Cooooo

Démarches pour un fiers

Hors hrmaike Sur omalke

ins. sur un ou X bans aves p

N oe kot
canasial

o CRefalz 1212 Ensemal
En
1 Fmiate 1213 = Ersembl

e

seFTIEM DTIEEE  EES30Ns
I Noumds  EEFTIEN LOTIESE SEDS4305SE
Typs e dosster ™

FRENOMN

Personne physigus

[=eba fa b-rae)

Dibsarvations

Ratérants Dossiar

Je sounghe necevolr on mall pour mrinnmer gue 3 1eauisRion est disponitie

Remounsiar i réquisition

* Cramps oimgaoires

» Cliquer sur le bouton « Renouveler la réquisition »

Apres avoir cliqué sur le bouton «Renouveler la réquisition », cette réquisition vient compléter la page
d’historique des réquisitions avec la colonne « Priorité » renseignée avec la valeur « Renouvellement » :

iTemd S o X

Prioris

S

o L

i e SETE4I- (o} . d=h &
FEQID4-C00ETS . 7OHAEEL j‘::" T Sor torrnmone Bace SRS ] [1£5] L
RES-TO10IETS . 1FOETe ;_’f":f e e SOCIETE EETT4I- & L u:d i I (i
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Modifier une demande d’état hypothécaire

Il n’est pas possible de modifier une demande d’état hypothécaire, pour faire une modification, il faut
copier la demande erronée, modifier les valeurs pré-remplies, créer une nouvelle réquisition puis effacer la
réquisition initiale erronée.

Imprimer une demande d’état hypothécaire

Il est possible d'imprimer une demande d’étatﬁpothécaire.
» Pour cela, cliquer sur le bouton « Copier » l=i sur la ligne de la réquisition a imprimer.

Une fenétre d’édition ou d’enregistrement du document « pdf » s’ouvre :

Ouverture de requisition.pdf

Vious avez choisi d'ouvrir :

5 requstion
qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document (2,0 Ko)
a partir de :

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

) Ouvrir avec | Adobe Reader (défaut) w

{*) Enregistrer le fichier

] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

La réquisition peut étre enregistrée dans un dossier ou étre ouverte directement avec « Adobe reader » sans
sauvegarde puis étre imprimée de facon classique.
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Consulter un état hypothécaire

Il est possible consulter un état hypothécaire une fois que sa demande a été traitée par le service de la
publicité fonciere.

=

» Pour cela, cliquer sur le bouton « Voir Etat» sur la ligne de la réquisition a imprimer.

Une fenétre d’édition ou d’enregistrement du document « pdf » s’ouvre :

Ouverture de REQUI_REQ-2014-000864. pdf

Vous avez choisi d'ouvrir

¥ REQUI_REQ-2014-000864.pdf
qui est un fichier de type ¢ Adobe Acrobat Document (14,8 Ko)
apartirde : |

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

) Ouvrir avec | Adobe Reader (défaut) W

(%) Enregistrer e fichier

[ ] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

» L’état hypothécaire peut étre enregistré dans un dossier ou étre ouvert directement avec « Adobe
Reader » sans sauvegarde puis étre imprimée de fagon classique.

Les autres notices

Il existe plusieurs notices pour vous guider comme par exemple :
- 1- Créer mon compte personnel

- 2- S'abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »
- 3- Activer les démarches fiscales en ligne pour votre société

- 4- Gérer mon compte personnel

- 5- Effectuer une démarche fiscale en ligne pour un tiers

- 6- Déléguer des services

Toutes ces notices sont disponibles sur la page d’accueil de http://www.impots.nc dans la rubrique
« Notices » (menu bleu a gauche).
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