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NOTICE TELESERVICES :

Déclarer le PV d’assemblée générale
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Objet de la notice

Cette notice explique comment déclarer en ligne une déclaration pour un PV d’assemblée générale.

A qui s’adresse cette notice ?

Cette notice s’adresse aux personnes établissant les PV d’assemblée générale pour le compte de sociétés.

Pré-requis

Avant de pouvoir utiliser ce service, vous devez :

1- disposer d’'un compte personnel
voir la notice « 1- Créer mon compte personnel » pour plus d’informations ».

2- étre abonné au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »
voir la notice « 2- S’abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne » ».

3- disposer d’une délégation pour le compte d’une entreprise avec le service « Déclaration

IRVM » activé
voir la notice « 5- Effectuer des démarches fiscales en ligne pour un tiers ».
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pour saisir et transmettre un PV d’assemblée générale

1. Se connecter sur http://www.impots.nc

> Cliquez sur « S’identifier avec NC Connect ».
@ Se connecler v
b _ ( |
‘ 1. = DSF VO{ Z)EM,A Accédez A tous les services en vous
A== ~ dac € - Tt - connectant avec un 3eul identifiant &1 mot
=% Direction des Services HSCALESC £ idiog
< Fiscaux —— 2 .
@ s'identifer avec
A Accue — NCConnect
En savoir pius sur MC Connect
e in Vos démarches fiscales en ligne, c'est :
- réglementation fiscale
© Facile © Rapide © 8ar © Pratique
g Questions fréquentes
- Un paoint G‘enrrée_ unique Plus besain de se déplacer, Un environnement Vios principales démarches
[E’ Notices pour acceder a vos vous faites vos demarches entigrement sécurise peuvent s'effectuer en
m— démarches personnelies ef depuis chez vous. a I'heure utilisant fes demiéres guelgues clics.
Vidé cat aux demarches de vos que vous voulez, technologies.
0 Vidéos explicatives vt i3
> Saisir I'adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre

compte (notice 1 « Créer mon compte personnel »).

NCConnect

Se connecter Créer un compte NC Connect

Vous avez élé redirigés icl pour vous connacter avec Accédez aux services publics en ligne da Nouvells-
NC Connect Cailédonle avec un saul nom d'utiisateur at mot de
passe. NC Connect est congu pour protéger volra
= Votre email vie privée al volre sécurté,

E \Votre mot de passa g Créer un comple

Mot de passe oublié 7 Se connecter

> Cliquer sur le bouton « Se connecter »
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2. Accéder a lespace fiscal

La page suivante est affichée :

)

[' \)

-
Vos & M DUPOND Théophile
DEMAC L,
DSF . . % ﬁg‘Cﬁ[ES"E . 29 solr mon profl €3 Déconnaxion
Direction des Services . M iz e
Fiscaux
1 Accueil
. i Bienvenue sur volre espace fiscal personnel
B Braves
NOUVEAUTES A patir de cet espace séourisé, vous avez la possibilité d'effectuer des dérarches fiscales en lighe.

En awril, vous pourrer déclarer en . L . .
y P Wous pouvez effectuer des demarches fiscales pourvotre compte personnel mais également pour le compte d'un tiers.

ligre waotre TSS, votre bordereau avis
de werzement 15, puis effectusr leur
paisment en ligne, Yous pourrez aussi
-
@

téletransmettre des documents.
@ s [ 2 :
. Démarches personnelies M Démarches pour un tiers

Acceder aux démarches fiscales disponibles Acceder aux démarches dune enfreprise ou
pour votre compte personnel. d'un tiers gui vous a autorisé & le faire.

» Cliquer sur le bouton violet « Effectuer des démarches »
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La page de sélection de tiers est affichée :

. VO{ Z)EMIQQCH M DUPOND Théophile
1”’ & DSF _ ) .i‘-:}.g{:,g( &EC 5 s Yoirman profil €3 Deconnexion

=% Direction des Services EN g )=
f:(_,i + Fiscaux

: ] ; B L
' Accueil [ ‘ Demarches persunnelles 1 “{ i) 3 [T LR tiers

Aol Demarches tiers
Recherche

Rechercher un dossier par RID ou par bom [ Raison sociale pour effectuer une démarche

RID Nom { Raison Sociale Mois de cliture b

9999993 SaRL SOCETE X Septembre 120352013 Principsl -
2999990 SARL SOCETE XX Décembre 120032013 Principsl 4
Affichage de 142 sur2 Mambre d'éléments parpage | 10 %

Note :
- si vous avez une délégation pour un seul tiers, le dossier de ce tiers sera directement affiché sans passer
par I’écran de recherche.

» Cliquer sur l'action « Voir » du dossier pour lequel vous souhaitez faire une déclaration.

Le dossier du tiers est affiché :

® Accueil i Démarches pour un tiers

”\\‘ Déeclarer
s SA TEST-TDIRVM-PM-CAS2 (7252604)

Déclaration CAIS Acceder aux differentes démarches pour ce tiers en sélectionnant un elément du menu 3 gauche.
Déclaration IRWM (1) Liste des déclarations en attente de transmission (brouillon)

Declaration Liasse IS /i, Une déclaration IRVM concernant Ia période du 01/02/2014 au 3110172015 esten brouillon. Pensez 3 1a transmettre avant la date

PV d'assemblée générale limite de dépdt (14/02/2015} en cliguant icl,

Liste des échéances

By Cette rubrigue liste uniguement les écheéances echues ou & venir liges a 'impdt sur les sociétés, 3 |3 CSA 3 1a CAIS, 3 1la DNH, ala DNS,
Consulter 412 TSS eta IIRVM
Courriels & Date limite: 14/06/2014. Depdt et palement attendus pour BAV'IS Solde, pericde du 01/02/2013 au 31012014
Bacmens Cliquez it pour declarer.
Paiements e 5
@ Date limite: 14/06/2014. Depot attendu pour LIASSE IS, periode du 01/02/2013 au 31/01/2014.
Synthése CAIS Cliquez it pour déclarer.

Synthese IRVM
@ Date limite: 31/08/2014. Depdt attendu pour PV d'assemblée genérale, periode du 01/02/2013 au 31/01/2014.

Synthése IS Cliquez | pour déposer.
Synthase PV d'assemblés
générale @ Date limite: 1410672015, Dépét attendu pour LIASSE IS, périade du 01/02/2014 au 31/01/2015.

Cliguez i\ pour déclarer.
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3. Accéder au service « PV d'assemblée générale »

> Dans le bloc « Déclarer », cliquer sur le lien « PV d’assemblée générale » :

z .

\\ Déclarer
Déclaration BAV IS
Déclaration CAIS
Déclaration IRVM (1)

Déclaration Liasse IS

PV d'assemblée générale

Consulter

Courriels
Documents
Paiements
Synthese CAIS
Synthese IRVM
Synthese 1S

Synthése PV d'assemblée
genarale

Accuel  Démarches tisrs  TEST-TDIRVM-PM-CAS2

SA TEST-TDIRVM-PM-CAS2 (7252604)

Acceder aux differentes démarches pour ce tiers en selectionnant un £lément du menu a gauche.

Liste des déclarations en attente de transmission (brouillon)

4, Une déclaration IRVM concernant [a période du 01/102/2014 au 31/01/2015 esten brouilion. Pensez 3 |a transmetire avant |a date
limite de dépdt (14/02/2015) en cliquant it/
Liste des échéances

Cette rubrique liste uniqguement les &chéances échues ou a venirliees a l''mpotsur les socigtés, 8 la CSA ala CAIS, ala DNH, ala DNS,
alaTsSetallRVM.

& Date [imite: 14/06/2014. Depdt et paiement attendus pour BAV IS Solde période du 01/02/2013 au 31/01/2014.
Cliquez ic) pour déclarer.

& Date limite: 14/D6/2014. Dépit attendu pour LIASSE IS, période du 01/02/2013 au 31/01/2014.
Cliquez ic) pour déclarer.

& Date limite: 31/08/2014. Dépit attendu pour PV d'assemblée générale, période du 01/02/2013 au 31/01/2014.
Cliquez ic) pour déposer.

& Date limite: 14/D6/2015. Dépét attendu pour LIASSE IS, période du 01/02/2014 au 31/01/2015.
Cligquez ic| pour geclarer.

Notes :

- il est aussi possible de cliquer sur le lien « Cliquer ici pour déclarer » d'une échéance échue ou a venir de
la liste.

- les échéances échues sont affichées en rouge et les échéances a venir sont affichées en jaune ou en bleu.
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4. Saisir les données de la déclaration

» Complétez les informations demandées
» Joindre le PV I’AG

WS Lo pémae e

4.1;- : DSF : « _— ¥
=="*2 Direction des Services X HSZ}#{L—_(,'EU LicaE

":'."a i* Fiscaux

& Accueil [ ; Déemarches personnelles 1| {,;.;-5 ,,; Demarches pour un fiers

HTanz2HLaE AL CRCRIS (SQDHMIGOCN) oY Jascamblse géngisle Transmaite w PV

d'zzzamiblés genenalz

SARL 1178022HLKWUB ALL QCHIS (SQDHNJQDCN) (G100891)

Transmettre un PV d'assemblée générale

Type de PV d'assemblée générale ™ AG de cléfure annuelie des comptes L Autre AG

Période™ | Sélectionnez votre période de ¥

Date de Fassemblée (jjimmiaaaa)™ L
Ancien report & nouveau™ | 6
Résultat comptable™ i)

Mantant de distribution L]

Autres a

Report a nouveau L ]

‘euifez sélectonner ci-dessous ke documant pdf gque vous sounaiiez transmedire 3 I'sdministration,
La taille mazgmum sccepiés ast de 5 Mo,

Joimd fichi
Joindre une copie du PV d'assemblée genérale (*.pdf) /]

Tals mgsmas © 5 M5

I”) Cocher cette case si un changement d’actionnariat a &8 voté durant Ia présente assemblée générale. 0

Commentaire e

% Champs obligatoires

Enregistrer le brouillon et y revenir plus tard m

» Apres avoir saisi le formulaire, cliquer sur « Transmettre » pour transmettre la déclaration ou cliquer
sur « Enregistrer le brouillon et y revenir plus tard » (cf. « Gestion des brouillons pour une saisie
ultérieure » page 10)
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5. Transmettre une déclaration PV d’assemblée générale

Clest a I'issue de cette transmission que votre déclaration est considérée comme déposée et envoyée a la
direction des services fiscaux.

La transmission est définitive, il ne sera plus possible d’apporter de modification en ligne.

Apres avoir saisi les données de la déclaration, il est possible de faire la transmission immédiatement.
» Cliquer sur le bouton « Transmettre » en bas de page (cf. page précédente)

Une demande de confirmation est affichée :

SA TEST-TDIRVM-PM-CAS2 (7252604)

Transmettre une déclaration

“ous etes sur le point de transmetire la declaration P d’zssemblée generale ordingire concernant la periode du 01/02/2014 au 21/01/2015.
Une fois transmis, ¢es documents ne seront plus modifiables,

Confirmez-vous cette opération 7

> Cliquer sur le bouton « Valider »

L’accusé de réception est affiché :

& La declaration a &8 transmise avet succes.

Arcusé de réception 242815590706

Ohbjet : P\ d'assemblée générale pour la periede du 01/02/2014 au 31/01/2015

Annexes jointes
« liasze 767038 global D pdf

Déclaration créée le 23122015 par M TEST-TDIRVIM-PP1 Didier
Déclaration modifiée le 23122015 par M TEST-TDIRWVM-PP1 Didier
Declaration envoyee le 23122015 par M TEST-TDIRWVM-PP1 Didier

| Retour |
Notes :

- il est possible d’enregistrer la déclaration en « brouillon » et de faire une transmission plus tard.

cf. « Gestion des brouillons pour une saisie ultérieure » page 10 .

- la déclaration peut étre préparée par une personne, par exemple un expert-comptable, le document est
alors en brouillon, puis transmis a ’administration par une autre personne, par exemple le représentant
légal de la société.

- des échéances IRVM et CAIS seront automatiquement créées et mise en ligne sur votre compte si un
montant de distribution a été saisi dans votre PVAG.

- ’'ensemble des intervenants recoivent une notification par email confirmant la prise en compte du dépot.
- il est conseillé d’enregistrer ’accusé de réception et de I’archiver.
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La déclaration est maintenant définitivement transmise.
La déclaration est immédiatement disponible dans la rubrique « Consulter > Documents » :

& Accueil ; Demarches personnelles : ‘Q Deémarches pour un fiers

'S}. Declarer
SA TEST-TDIRVM-PM-CAS2 (7252604)

Déclaration CAIS Filtres

Déclaration BAY IS

Déclaration IRWM (4)

. & H A ¥ = .I_ v v
Déclaration Liasse 1S Empots: | Taus Exercice | Tous Auteur | Tous

BA d'zssemblée generale (1)

Liste des documents

Consulter

Courriels ‘ 2015 Py diazsambiés générale ardinaire 2311272015 M TEST-TDIRVM-PP1... A ‘
‘ 2014 P d'assemblée ganarale ordinaire 2311272015 MTEST-TDIRVM-FPP1... i ‘

Paiements

Synthe e c .

kil S Affichage de 142 sur2 Nombre déléments par page | 10 ¥

Synthese IRV

Synthése IS Une seule page trouvée

Synthese PV d'assemblée
génsrale
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Gestion des brouillons pour une saisie ultérieure

La modification d’une déclaration et sa suppression sont possibles tant que la déclaration n’a pas été

transmise.

Des que les modifications sur le brouillon sont terminées, il faut alors transmettre la déclaration.
Tant que cette déclaration en brouillon n’est pas transmise (cf. partie « Transmettre une déclaration page
8 »), 'administration considérera que vous étes défaillant pour votre obligation de déclaration du PVAG.

Note :

- le brouillon est sauvegardé dans un espace confidentiel. Il n’est visible qu’aux personnes disposant d’une
délégation du service « PV d’assemblée générale » pour ce contribuable. En conséquence, 'administration
ne peut en aucun cas accéder a ce document, ni méme savoir si un tel document existe.

- lorsqu’un brouillon n’a pas été transmis, une notification par email pour non dépét sera envoyée 15 jours
avant la date limite de dépat et la veille de la date limite de dépot.

1. Afficher la liste des brouillons

» Dans le menu de gauche, cliquer sur « PV d’assemblée générale (1) »

La déclaration en brouillon est affichée avec un rappel de '’exercice concerné, la date d’enregistrement du
brouillon ainsi que 'auteur du brouillon :

™ Accuei

-
N\ Déclarer
Declaration BAY IS
Déclaration CAlS
Déclarstion IRWM (4)
D&claration Liasse 1S

Consulter

Courriss
Documents
Paiements
Synthése CAIS
Synthese IRWVM
Synthése 1S

Synthése PV d'assembiée
génerale

‘ Démarches personnelles ] a ‘g Démarches pour un tiers

M-CAS2 PV d'essembliée générmie Liste des déclsrations PV d'sssembiée géndralke

SA TEST-TDIRVM-PM-CAS2 (7252604)

Liste des déclarations PV d'assemblée générale en brouillon
Pour transmettre une déclaration lorsgu'elle est compléte, il faut cliguer sur licéne “Trans.”

Les déciarations déja transmises sont consultables en cliguant sur "Consulter = Documents™ dans |s barre de gauche.

Déciaration PVAG Ordinaire du ap14
02122015 =

23/12/2015 M TEST-TDIRVM-PP1 Didier L B2 0 =

=+ Saisir une nouvelle déclaration

Au survol de la ligne du tableau, une info bulle affiche en bas a droite de la page le nom de l'auteur de la
déclaration avec la date et heure de création, ainsi que I'auteur de la derniere modification avec la date et
heure de derniere modification :

Créé par M TEST-TDIRVM-PP1 Didier, le 231272015 13:05

Modifié par M TEST-TDIRVNM-PF1 Didier, le 231212015 13:05

V23122015
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2. Modifier une déclaration PVAG en brouillon

Il est possible de modifier toutes les données d’une déclaration en brouillon (sauf le type et la période).

> Sur la page « Liste des déclarations en brouillon », cliquer sur le pictogramme « Modifier » [
La déclaration renseignée est affichée et il est possible de faire des modifications.

» Cliquer sur le bouton « Enregistrer le brouillon et y revenir plus tard » pour sauvegarder les
modifications ou cliquer sur « Transmettre » pour transmettre la déclaration.

3. Transmettre une déclaration PVAG en brouillon

> Sur la page « Liste des déclarations en brouillon », cliquer sur le pictogramme « Transmettre » [
Une demande de confirmation est affichée.

» Cliquer sur le bouton « Valider » en bas de page.

4. Supprimer une déclaration PVAG en brouillon

> Sur la page « Liste des déclarations en brouillon », cliquer sur le pictogramme « Supprimer » & de
I’élément a supprimer.

Une demande de confirmation est affichée.

» Cliquer sur le bouton « Supprimer » en bas de page.

5. Notification par mail quand la déclaration est en brouillon

Lorsqu’un brouillon n’a pas été transmis, une notification par email pour non dépét sera envoyée 15 jours
avant la date limite de dép6t et la veille de la date limite de dépot.

Cet email de notification est envoyé a 'ensemble des utilisateurs qui ont acces au service « Déclaration
IRVM » pour ce dossier.
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Comment générer un fichier PDF

Vous pouvez sauvegarder votre document Microsoft Office en cliquant sur "Fichier / Enregistrer sous" puis
en sélectionnant le type "Pdf".

Si le type "Pdf" n'est pas disponible, vous pouvez installer un logiciel comme "PDFCreator".

Celui-ci vous permettra d'enregistrer votre document au format PDF.

Il vous suffira pour cela de cliquer sur "Fichier / Imprimer" puis de sélectionner l'imprimante PDF et
d'enregistrer le fichier (fonction "Imprimer dans un fichier" ou similaire).
http://www.6ma.fr/tuto/creer+des+fichiers+pdf+avec+pdfcreator-597

Il est aussi possible d’utiliser des alternatives a Microsoft Office permettant eux de générer directement des
fichiers PDF :
- Open Office
- Libre Office

Autre notices

Il existe plusieurs notices pour vous guider comme par exemple :
- Créer mon compte personnel

- S'abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »

- Activer les démarches fiscales en ligne pour votre société

- Gérer mon compte personnel

- Effectuer une démarche fiscale en ligne pour un tiers

- Déléguer des services

Toutes ces notices sont disponibles sur la page d’accueil de http://www.impots.nc dans la rubrique
« Notices » (menu bleu a gauche).

V23122015 Page 12 sur 12



