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NOTICE TELESERVICES :

Ajouter un document
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Objet de la notice

Cette notice explique comment transmettre en ligne un document a la Direction des Services Fiscaux.

Ce service permet de transmettre tout type de document au format PDF, JPG, GIF et PNG. Il est précisé que
ce service ne doit pas étre utilisé pour transmettre des déclarations fiscales ou des PVs d’assemblée
générale. Des services en ligne existent par ailleurs a cet effet pour les déclarations relatives a la TSS, la
DNS, la TGC, I'impdt sur les revenus, les déclarations catégorielles BIC/BNC/BA, les déclarations de
revenus fonciers, les déclarations des SCI et les déclarations a I'impot sur les sociétés.

A qui s’adresse cette notice ?

Cette notice s’adresse aux personnes physiques qui souhaitent transmettre des documents a titre personnel
ou pour le compte d’'une société.

Pré-requis

Avant de pouvoir utiliser ce service, vous devez :

1- disposer d’'un compte personnel
voir la notice « 1 - Créer mon compte personnel » pour plus d’informations ».

2- étre abonné au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »
voir la notice « 2 - S’abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne » ».

Si ’'ajout de document concerne un tiers, par exemple dans le cadre de votre société ou d’une société tierce :
3- disposer d’'une délégation pour le compte d’une entreprise avec le service « Ajouter un
document » activé.

voir la notice « 5 - Effectuer des démarches fiscales en ligne pour un tiers ».

Sil’ajout de document concerne votre compte personnel :

4- vérifier que le service « Ajouter un document » est bien activé pour votre utilisateur dans
« Gérer les délégations ».

V.Oct2019 Page 2 sur 10



. DSF

[ ]
-;:.-151 Direction des Services
¥4’ ¥ Fiscaux

pas pour ajouter un document

Gouvernement de la Nouvelle-Calédonie

1. Se connecter sur http://www.impots.nc

» Cliquez sur « S’identifier avec NC Connect ».

- DSF

-
)= A € P by - connectant avec un seul identifiani e mot
& *: Direction des Services HSCALES & & e
L] Fiscaux
@ 5'identifier avec
@ Accueil — NCConnect
En savoir pius sur NC Connect
- Acces ala Vos démarches fiscales en ligne, c'est :
reglementation fiscale
© Facile © Rapide & 8ar © Pratique
o Questions fréquentes
s Un point d'enrrée_ unique Plus besain de se déplacer, Un environnement Vos principales démarches
[E’ Notices pour acceder a vos vous faites vos demarches entierement sécurise peuvent s'effectuer en
m— demarches personnelies ef depuis chez vous. a 'heure ufiisant fes demigres quelgues clics.
Vidé licat au demarches de vos que vous voulez, technologies.
2 Vidéos explicatives vt i3

@ Se conngecler v

VOf DEM{‘ Accéder A tous Jes services en vous

» Saisir 'adresse email ainsi que le mot de passe que vous avez défini lors de la création de votre compte

(notice 1 « Créer mon compte personnel »).

NCConnect

Se connecter

Vious avez 418 redirigés icd pour vous connecter avec
NC Connect

E Yo'tre email

ﬂ Votre mot de passa

Mol de passe oublié 7 Se connecter

Créer un compte NC Connect

Accédez aux services publcs enligne da Nouvealle-
Calédonie avec un saul nom d'uliisateur at mot de
passe. MC Connect 8st congu pour protégar volre

vie privée et volre sécurté.
Créer un comple

> Cliquer sur le bouton « Se connecter »
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2. Accéder a lespace fiscal

La page suivante est affichée :

ﬂ' Accueil

-
(2]

Accés a la Bienvenue sur votre espace fiscal personnel

regiementation fiscale A partir de cet espace seécurisé, vous avez la possibilité d'effectuer des demarches fiscales en ligne

Vous pouvez effectuer des démarches fiscales pour votre compte personnel mais &galement pour le compte d'un tiers
Questions fréquentes

Motices ' | (" 7

(I

) vidéos explicatives

E¥4 Nous contacter

® g
® Démarches personnelles

Acceder aux démarches fiscales disponibles
pour votre compte persennel.

w - Démarches pour un tiers

Accéder aux démarches d'une entreprise ou
d'un tiers qui vous a auterisé 3 le faire.

> Eflectuer des démarches

2 Adhérer pour un iers

& Actualités
» Délégations avancées
2 Synthése des démarches

e ”,

NOUVEAUTES pour les
professionnels

Si vous télédéclarez vos impots
(IS, TSS), vous bénsficiez de
14 jours supplémentaires
pour déclarer.

| 113 3

» Cliquer sur le bouton violet « Effectuer des démarches » si vous voulez transmettre un document dans le
cadre de démarches pour un tiers.

» Cliquer sur le bouton vert « Effectuer vos démarches » si vous voulez transmettre un document dans le
cadre de vos démarches personnelles.

Note :

- le fonctionnement est le méme si ’'ajout de document concerne votre espace personnel ou un tiers a la
seule différence que les pages sont affichées soit en vert soit en violet.

V.Oct2019 Page 4 sur 10



DSF

Fiscaux

Gouvernement de la Nouvelle-Calédonie

Direction des Services

Si vous avez cliqué dans le bloc violet a I’étape précédente, la page de sélection du tiers est affichée :

; = M DUPOND Théophile
- DEMAR A f=¢
1”’ & DSF _ ) .i‘-:}.g{:,g( &EC 5, Yoirman profil €3 Deconnexion
=% Direction des Services ENM Lo )&=
4 = Fiscaux
: L] ; (st
iy Accueil ‘ Demarches FJEI'SDHHE||ES [T LR tie
Aol Demarches tiers
Recherche
Rechercher un dossier par RID ou par bom [ Raison sociale pour effectuer une démarche
RID Nom / Raison Sociale Mois de cliture b
9955593 SARL SOCIETE Septembre 120352013 Principal 2
99935990 SARL SOCIETE HX Décembre 1200362013 Principal 5
Affichage de 142 sur2 Mambre d'éléments parpage | 10 %
Note :

- si vous avez une délégation pour un seul tiers, le dossier de ce tiers sera directement affiché sans passer

par I’écran de recherche.

» Cliquer sur l'action « Voir » du dossier pour lequel vous souhaitez ajouter un document.

Le dossier du tiers est affiché :

. DSF

# Fiscaux

= .

N\ Déclarer
Liasse IS
Déclaration TSS
Déclaration BAV IS

PY d'assemblés genarale

Consulter

Cocuments
Paiements
Synthése IS
Synthése TSS

- Direction des Services

M DUPDND Théophile ~
VOS DEMatEs '
FISCALES EN) Lir)e

—

'Jé Démarches pour un tiers

SARL SOCIETE X (9998989)

Accéder aux differentes démarches pour ce tiers en sélectionnant un &iément du menu 4 gauche.

Les services en ligne s'étofferont progressivement jusqu'en 2015,

Liste des échéances

Cette rubrigue liste uniquement les échéances échues ou a venir liges a l'impdt sur les sociétas, 3 la DNS eta 1a TSS

®

Date limite; 14/05/2013. Dépot attendu pour LIASSE IS, périgde du 01/01/2012 au 3112/2012.
Cliguez o1 pour déclarer,

Date limite; 14/05/2013. D&pot et paiement attendu pour BAV IS Solde. periods du 01/01/2012 au 3112/2012.
Cligtez ici pour déclarer.

@

Date limiter 31/07/2013. Dépdt attendu pour PV d'assemblée générale, periode du 01/01/2012 au 3112/2012.
Cliguez ol pour déposer.
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3. Accéder au service « Transmettre un document »

> Dans le bloc « Services », cliquer sur le lien « Transmettre un document »

. DSF

L ;

\\ Déclarer
Liasse IS
Déclaration TSS
Déclaration BAV IS

PV d'assemblée générals

Consulter

Documents
Faiements
Synthése IS
Synthése TSS

@3 Payer

Payer un impat

@ Services

Demande d'état hypothécaire

Modification d'adresse

-;-..-'.3“ Direction des Services
¥4’ 5 Fiscaux
ﬁ‘ Accueil

| Transmettre un document

L] =
Gy Gerer
Gérer les délégations

Gérer les contrats de paiement

&4

M DUPCND Théophile
. VOS DEMAR HES .

ﬂ, Démarches pour un tiers

[ a Démarches personnelies ]

A cuei Démarchas tiers SOCIETE

SARL SOCIETE X (9999999)

Acceder aux différentes démarches pour ce tiers en sélectionnant un élément du menu 3 gauche.
Les services en ligne s'étofferont progressivement jusguen 2015,
Liste des échéances

Cette rubrigue liste uniguement les echéances échuss ou a venir liées a Iimpét sur les sociétés, a laDNS eta la TSS

@ Date limite: 14/05/2013. Dépét attendu pour LIASSE IS, période du 01/01/2012 au 311212012,
Cliguez it pour déclarer.

© Date limite: 14/05/2013. Dépét et palement attendu pour BAV IS Solde, périods du 01/01/2012 au 3112/2012.
Cliquez it| pour géclarer.

@ Date limite: 31/07/2013. Dépdt attendy pour PV d'assemblée générale, période du 01/01/2012 au 31/1212012.
Cliguez il pour déposer.

Note :

- le fonctionnement est le méme si 'ajout de document concerne votre espace personnel a la différence que
les pages sont affichées en vert.
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4. Transmettre un document

La page suivante est affichée :

W V0< dEmapriee
FISCALES E0) Lizy )=

Acoueil  Démanches fiers

ﬁ\. Déclarer

EURL 1178897 YRUKWIU (0430173)

Diécizration BIC
Diéclaration DNH Transmettre un nouveau document
Déciaration DNS Weuitez sélectonner ch-dessous ke document que vous SoUnSiteT transmetre.
e Attention, vous ne dever pas iransmettre de declarabon viz catte fonction ni de PV d'assemblée génarale {pour les societes)
DE? o

Document (pof cumage) o
B TafiE mEnmas - 5 Mo
Consulter

Courriels Exercice ® 2073 L
Dlocumenis
Paiements Description du document ™ | L}

Synthése des impositons

@ Payer

Payer un impht

& services

Demande d'sttesiation

Commentaire 4

I Champs obligatoires

N T

Demande d'stat fypathécsire
Gérer mas réclamations
Muodification o adresze
Medification de't&aphone

Mous contacter

()] "
turg Gérer
Gerer les contrats de paiement

Gérer ies defégations

» Sélectionner le fichier a envoyer. Ce fichier doit-étre au format pdf, jpg, gif ou png.
» Saisir I'exercice concerné par le document a transmettre
» Saisir une description sommaire

» Vous pouvez laisser un commentaire (facultatif)
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» Cliquer sur le bouton « Transmettre »

Notes :
- Pexercice par défaut est 'année courante. Dans le cas ou le document a transmettre se rapporte a un

exercice comptable donné, veuillez mentionner cet exercice dans ce champ.

- dans le champ « Description du document », nous vous recommandons d’y renseigner une désignation
suffisamment précise du document car ce libellé est visible a de nombreux endroits (dans 'accusé de
réception pdf, dans le courriel de notification, dans la rubrique Consulter > Document, lors de la
transmission a la DSF, ...)

- La taille maximum du fichier est de 5 Mo

- Le fichier doit impérativement étre au format PDF, JPG, GIF ou PNG. (pour savoir comment produire un
fichier au format PDF, cf. « Comment générer un fichier PDF » page 10.)

L’accusé de réception est affiché :

SARL SOCIETE X (9999999)

& Ledocumenta eté transmis aver succés,

Accusé de réception 479319837130

Diocument ; Ma Description
Auteur : M DUPOND Théophile
Date d'envoi : 19/12/2014 151510

Note :
- il est conseillé d’enregistrer 'accusé de réception et de 'archiver.
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5. Afficher les documents transmis

Les documents transmis sont affichés dans le menu « Consulter » > « Documents » :

VOS DEMagHES
FISCALES E0 Lic e

:
=: DSF
m="oll Direction des Services

2 i Fiscaux

& Accueil [ a Démarches personnelles | Q‘"“"ﬁ Démarches pour un fiers

Arcue Cemanhes tiers 1 FEEBTYRUMNML Doouments

i\: Declarer
BB e e EURL 1179897YRUKWIU (043017 3)

Diéciaration DNH Filtres
Deéclaration DNS

Déciaraiion TEC Impdts | Tous ¥ Exercice | TOus v

Description Auteur | Tous v Rechercher

Consulter

Coumigls Liste des documents

Documents

Paiemenis

Deseription

tézz des impositans
Hpihesede imposiions ‘ S01E  Dooument iransmis depiis ke e4s web CIANZOID M D02E0SHFHEURY
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Comment générer un fichier PDF

Vous pouvez sauvegarder votre document Microsoft Office en cliquant sur "Fichier / Enregistrer sous" puis
en sélectionnant le type "Pdf".

Si le type "Pdf" n'est pas disponible, vous pouvez installer un logiciel comme "PDFCreator".

Celui-ci vous permettra d'enregistrer votre document au format PDF.

Il vous suffira pour cela de cliquer sur "Fichier / Imprimer" puis de sélectionner I'imprimante PDF et
d'enregistrer le fichier (fonction "Imprimer dans un fichier" ou similaire).
http://www.6ma.fr/tuto/creer+des+fichiers+pdf+avec+pdfcreator-597

Il est aussi possible d'utiliser des alternatives a Microsoft Office permettant eux de générer directement des
fichiers PDF :
- Open Office
- Libre Office

Autre notices

Il existe plusieurs notices pour vous guider comme par exemple :
- Créer mon compte personnel

- S'abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »

- Activer les démarches fiscales en ligne pour votre société

- Gérer mon compte personnel

- Effectuer une démarche fiscale en ligne pour un tiers

- Déléguer des services

Toutes ces notices sont disponibles sur la page d’accueil de http://www.impots.nc dans la rubrique
« Notices » (menu bleu a gauche).
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