Gouvernement de la Nouvelle-Calédonie

® DSF

-;::_“51 = Direction des Services
¥4’ ¥ Fiscaux

NOTICE TELESERVICES :

Activer les démarches fiscales pour votre société
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Objet de la notice

Cette notice permet a une personne physique de se désigner comme administrateur principal d’une
entreprise, ce qui lui permettra d’utiliser le téléservice « Vos démarches fiscales en ligne » pour le compte
de cette entreprise.

L’administrateur principal :
- peut lui-méme faire toutes les démarches fiscales en ligne pour ce dossier

- peut déléguer tout ou partie des démarches fiscales en ligne associées a ce dossier en créant des
administrateurs secondaires ou des délégataires.

A qui s’adresse cette notice ?

Cette notice s’adresse aux représentants légaux d’entreprises qui veulent utiliser le téléservice « Vos
démarches fiscales en ligne » pour des démarches concernant leur entreprise.
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Pré-requis

Avant d’effectuer cette opération, il faut disposer d’'un compte personnel (voir la notice « Créer mon compte
personnel » pour plus d’informations ») et étre abonné au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »
(voir la notice « S'abonner au téléservice "Vos démarches fiscales en ligne" »).

Il faut aussi que vous disposiez d'une déclaration TGC ou d’un bordereau avis de versement IS récent
concernant I'entreprise pour laquelle vous voulez adhérer.

pas pour adhérer pour un tiers

via NC Connect

1. Se connecter sur

» Cliquez sur « S’identifier avec NC Connect » (notice 1 — Créer mon compte personnel)

@ Se connecler v

. ~ ( dl
: 1. : DSF UO-{ DEM/‘ Accédez  tous les services en vous
e [t Ao € P by - connectant avec un seul identifiani ef mot
& *: Direction des Services FSCALES £ & it
L/ Fiscaux — 3 :
@ Sidentifier avec
# Accuei — NC Connect
En savoir pius sur NC Connect
Arces i la Vos démarches fiscales en ligne, c'est :
- reglementation fiscale
© Facile © Rapide © Sar © Pratique
o Questions frequentes
- Un point d’enirée unique Plus besoin de se déplacer, Un environnement Vios principales démarches
[E’ Notices pour acceder & vos vous faites vos demarches entierement sécurise peuvent 5'effectuer en
= démarches personnelies et depuis chez vous, 8 'heure ufifisant fes demigres quelgues clics.
Vidé fcati aux demarches de vos que vous voulez, technologies.
B} Vidéos explicatives fehiey

» Saisir maintenant ’adresse email ainsi que le mot de passe associé a votre compte personnel.

NCConnect

Se connecter Créer un compte NC Connect

Vous avez élé redirigés icl pour vous connacter avec Accédez aux services publics en ligne da Nouvells-
NC Connect Cailédonle avec un saul nom d'utiisateur at mot de
passa. NC Connect esl congu pour protéger volre
= Votre email vie privée al volre sécurté,

E \Votre mot de passa g Créer un comple

Mot de passe oublié 7 Se connecter

> Cliquer sur le bouton « Se connecter »
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2. Cliquer sur le bouton « Adhérer pour un tiers »

> Sur la page d’accueil, dans le bloc « Démarches pour un tiers », cliquer sur le bouton « Adhérer pour un
tiers » :

%q | E,;L.;j:r:n des Services - ﬁ‘fCﬁ.{Eg'Eu EFZ:UE
# Accuel
Accdsdla Bienvenue sur votre espace fiscal personnel

reglementation fiscale A partr de cet espace secunise, wous avez |a possibilite o effectuer des demarches hscales en ligne:

Vous pouvez effectuer des damarches fiscales pour vaolre compte personngl maks également pour je comple o un ters.

-
0 Quesfions fréquentes
(5] Noticas ]
(> ]

L 4 :
@ Demarches personnelies a Démarches pour un tiers
Videnos explicatives

Accider aux démarchas fiscaies disponiblas Avcadar aux démarches dune anteprse ou
£¥§ Nous contacter pour votre comple personnal dun ters quil vous 3 autorize 2 le faie.
ﬂ' Actualités —i -".ri'w.r-.'l o an fers
MAILS FRAUDULEUX
Des mads fravduleu:

conceman des
remboursements  dimpdt  sont
en circulafion. En cas de doule
sur Forigants du mad, ne cliguez
pag sur les hans quil contient

4 13 [ ]
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3. Saisi d'un numéro de bordereau ou numéro de déclaration

» Sélectionner le type de document que vous possédez :

Devenir Administrateur principal

Etape 1/3 [Etape 213 ) [Etape 33 )

Demande d'un numéro de référence de la société
Un numero de référence est nécessaire pour devenir administrateur principal

Il st possible dutiliser le numéro de bordersau avis impdt sur les sociétés, de déclaration Taxe Générale surla Consommation
ou de déclaration de taxe de solidarité sur les senvices (réel ou forfait)

Possédez vous un de ces documents ? * —-Type de secret
—Type de secret

W . -
Numéro de bordereau avis IS Champs obleatoues

Numéro de bordereau avis I5 Mines
m Numéro de déclaration T55 au forfait
iNuméro de déclaration T55 au réel
| Numéro de déclaration TGC mensuelle

Numéro de déclaration TGC trimestrielle

Numéro de la lettre d'inscription

Utilisez un document qui a été adressé a I'entreprise pour laquelle vous voulez vous désigner comme
administrateur principal.
Ce document doit étre récent (envoyé durant I’année en cours ou bien envoyé ’année précédente).

» Saisir les valeurs demandées

1/ Si vous avez choisi le document « Numéro de bordereau avis IS », vous devrez saisir les champs
suivants :

- Numéro de bordereau avis IS

- Exercice

- Type

2/ Si vous avez choisi le document « Numéro de bordereau avis IS Mines », vous devrez saisir les champs
suivants :

- Numéro de bordereau avis ISM

- Exercice

5/ Si vous avez choisi le document « Numéro de déclaration TGC mensuelle », vous devrez saisir les
champs suivants :

- Numéro de déclaration TGC mensuelle

- Exercice

- Mois

6/ Si vous avez choisi le document « Numéro de déclaration TGC trimestrielle », vous devrez saisir les
champs suivants :

- Numéro de déclaration TGC trimestrielle

- Exercice

- Trimestre

7/ Si la société est récente et que ne disposez d’aucun documents ci-dessus, choisissez le document
« Numéro de la lettre d’inscription » (vous devez au préalable 'avoir demandé a la DSF), vous devrez alors
saisir les champs suivants :

- Numéro de la lettre d’inscription
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- Pour savoir ou trouver ces valeurs sur les documents papiers, cliqué sur le bouton i en face de chaque
champ.

» Cliquer sur le bouton « Etape suivante »
4. Saisi de l'identifiant fiscal et de la clé

Devenir Administrateur principal

[ Etape 172 P Etapc 2z [ Etape 212 h
ldentifiant fiscal * L/ ]
cle ® ;]

* champs ohligatoires

( Etape precédente Etape sunante )

» Saisir I'identifiant et la clé associé a I'identifiant qui se trouve sur le document que vous avez utilisé a
I’étape « 2. Renseigner I'étape 1/3 ».

Note :
Pour savoir ou trouver ces valeurs sur les documents papiers, cliquer sur le bouton £ en face de chaque
champ.

» Cliquer sur le bouton « Etape suivante »

5. Saisi du numéro de télé-déclarant

Devenir Administrateur principal

[ Etape 1iz b [ Etape 23 P Etape 33

= T - k3
NHumeéro de tele-declarant

* Champs obligatoires

( Etape précédente Devenir administrateur principal

Si vous ne possédez pas de numero de téle-déclarant, veudillez cliguer sur le lien suivant afin de le recewoir par courtier
nurméro télé-déclarant.

» Saisir votre numéro de télé-déclarant (courrier recu de la DSF contenant ce n°).

Pour terminer, cliquer sur le bouton « Devenir administrateur principal ».

Note :

- pour savoir ou trouver ces valeurs sur les documents papiers, cliquer sur le bouton E en face de chaque
champ.
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Si vous n’étes soumis ni a I'IS ni a la TGC

Dans le cas ou vous n’étes soumis ni a I'IS ni a la TGC, vous devez saisir le numéro de la lettre d’inscription
que vous avez recu par courrier postal.
Exemple ci-dessous de la lettre d’inscription :

REPUBLIQUE FRANCAISE HNOUWELLE-CALEDONIE
y22 DSF _ Courrier d'inscription
= TeCIlon Ges ery|cos - =
b | Fiscaus aux services en ligne

DIRECTION DES SERVICED FISCAUX

13, rue de la Somme - BP D2 &
SBB458 NOUMEA CEDEX

Identifiant flzcal @
Cle:

Moumeéa, le 07 novembre 2018

Madame, Monsisur,

Le gouvernement de la Nouveile-Caledonie a le plaisir de vous informer gu'un service intemel permset
d'sffectuer des démarches fiscales en ligne pour voire socista.

L'adhésicn au service deit &ire realisee par le représentant Iegal ds la societe. [l pourra ensuite dalégusr
& dautres personnes la réalization de tout ou parie des démarches fiscalss de =a socidtd.

Vous trouversz ci-desseus le numérs d'inscription qui vous permettra d'adhérer pour votre socidts,

Humaéro d'Inzcription aux zervicas on ligna

Uns quesztion 7 Un problems 7 Vous avez accez a:

= une alds en ligns avec des guestions/réponses
"  des notlces explicatives
= das videosz detaillant les stapes dadhesion

Teoujours bloiui ?

Pour simplifler vos demarches des aujourd’hul,
rendez vous sur www.lmpots,nc

Alde en ligne

Si vous ne l'avez pas recu, il est possible de faire une demande sur www.impots.nc, dans la rubrique « Nous
contacter » du menu de gauche.

Il faut compter un délai de 3 a 4 jours ouvrés pour recevoir la « Lettre d’inscription ».
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Si vous n’avez pas votre numéro de télé-déclarant

Si vous n’avez pas recu votre numéro de télé-déclarant par courrier ou bien si vous I'avez perdu :

» Cliquez sur le lien « numéro télé-déclarant » a I’étape 3/3 pour le recevoir par courrier postal

Devenir Administrateur principal

[ Etape 112 b [ Etape 213 Y

. See s *
Numero de tele-declarant

* Champs ohligatoires

( Etape précédente Devenir administrateur principal

Do ne hoccpder nas de numero de téle-déclarant, veudillez cliguer sur le lien suivant afin de le recewoir par courtier

nurméro télé-déclarant.

» Vérifier que I'adresse affichée est correcte

Note :
Si I'adresse affichée n’est pas correcte, veuillez contacter la direction des services fiscaux via la rubrique

« Nous contacter » affichée sur la page d’accueil de http://www.impots.nc
» Attendre minimum 3 a 4 jours ouvrés pour recevoir le courrier

Note :
- Si vous avez recu plusieurs courriers « Courrier d’adhésion aux services en ligne » » avec le numéro de

télé-déclarant, seul le dernier courrier est valide.
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Services affichés et envoi de notifications par email

Si vous avez suivi les étapes 1 a 3, vous étes maintenant administrateur principal d’un tiers, vous avez donc
acces a tous les services disponibles pour le compte de ce tiers.

L’administrateur principal peut utiliser lui-méme ces services, il recevra toutes les notifications liées a ces
services.

Egalement, si 'administrateur principal donne des délégations pour ces services, il recevra toutes les
notifications relatives aux actions faites par les délégataires (administrateurs secondaires et délégataires).

Les autres notices

Il existe plusieurs notices pour vous guider comme par exemple :
- Créer mon compte personnel

- S'abonner au téléservice « Vos démarches fiscales en ligne »

- Activer les démarches fiscales en ligne pour votre société

- Gérer mon compte personnel

- Effectuer une démarche fiscale en ligne pour un tiers

- Déléguer des services

Toutes ces notices sont disponibles sur la page d’accueil de http://www.impots.nc dans la rubrique «
Notices » (menu bleu a gauche).
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